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 Prot n.1552       del 8/02/2024 
Avviso di selezione personale interno ATA per il conferimento incarico attività di 
supporto tecnico e organizzativo al RUP e per attività operativo-strumentali alla gestione dei 
percorsi, finalizzate alla realizzazione del progetto: 
Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - Investimento 
1.4: Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole 
secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica - Azioni di 
prevenzione e contrasto della dispersione scolastica 
CNP: M4C1I1.4-2022-981-P-20075 
CUP: H64D22003840006 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del 

lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.; 

VISTO  il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche 

VISTO il decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 30 settembre 2020 n. 166, recante 

“Regolamento concernente l’organizzazione del Ministero dell’Istruzione”; 

VISTA  la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 

VISTO che ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, l’istituzione scolastica puo  stipulare contratti di 

prestazione  d’opera con esperti per particolari attivita  ed insegnamenti, al fine di garantire 

l’arricchimento  dell’offerta formativa, nonche  la realizzazione di specifici programmi di ricerca e 

di sperimentazione 

VISTO    la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli 
 aspetti fiscali E contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A. 
 

VISTO  il regolamento (UE) 2018/1046 del 18 luglio 2018, che stabilisce le regole finanziarie 

applicabili al bilancio generale dell’Unione, che modifica i regolamenti (UE) n. 1296/2013, n. 

1301/2013, n.1303/2013, n. 1304/2013, n. 1309/2013, n. 1316/2013, n. 223/2014, n. 

283/2014 e la decisione n. 541/2014/UE e abroga il regolamento (UE, Euratom) n. 966/2012; 

 

VISTO regolamento (UE) 12 febbraio 2021, n. 2021/241, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la 

resilienza; 
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VISTO il regolamento (UE) 2021/1060 del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021; 

 

VISTO il regolamento delegato (UE) 2021/2105 della Commissione del 28 settembre 2021, che 

integra il regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce il 

dispositivo per la ripresa e la resilienza, definendo una metodologia per la rendicontazione 

della spesa sociale; 

 

VISTO il Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR), la cui valutazione positiva è stata approvata 

con Decisione del Consiglio ECOFIN del 13 luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato 

generale del Consiglio con nota LT161/21, del 14 luglio 2021 e, in particolare, la Missione 4 – 

Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: 

dagli asili nido alle Università – Investimento 1.3 “Piano per le infrastrutture per lo sport nelle 

scuole”; 

 

VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione 24 giugno 2022, n. 170, recante “Definizione dei criteri di 

riparto delle risorse per le azioni di prevenzione e contrasto della dispersione scolastica in 

attuazione della linea di investimento 1.4. “Intervento straordinario finalizzato alla riduzione 

dei divari territoriali nel I e II ciclo della scuola secondaria e alla lotta alla dispersione 

scolastica” nell’ambito della Missione 4 – Componente 1 – del Piano nazionale di ripresa e 

resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU”; 

 

VISTO L’Allegato 2 - Criteri di riparto delle risorse per le azioni di prevenzione e contrasto della 

dispersione scolastica in attuazione dell'investimento 1.4, finanziato dall'Unione Europea - 

Next Generation EU - Riparto istituzioni scolastiche 

 

CONSIDERATO l’attuazione del PNRR prevede, per l’attuazione della Missione 4 – Componente 1 – 

Investimento 1.4 “Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari 

territoriali nelle scuole secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla  

                             dispersione scolastica” l’individuazione del Ministero dell’istruzione e del merito quale  

                              Amministrazione titolare   

 

CONSIDERATO che per l’attuazione della Missione 4 – Componente 1 – Investimento 1.4 è stato 

adottato il decreto del Ministro dell’istruzione 24 giugno 2022, n. 170, con il quale sono 

state ripartite le risorse tra le istituzioni scolastiche beneficiarie per l’attuazione delle 

“Azioni di prevenzione e contrasto della dispersione scolastica”; 
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VISTO le istruzioni operative dell’Unità di missione per il PNRR del Ministero dell’istruzione e del 

merito prot. n. 109799 del 30 dicembre 2022; 

 

VISTO   l’atto di concessione prot. n°53265 del 18/03/2023 che costituisce formale autorizzazione 

all’avvio del progetto e contestuale autorizzazione alla spesa 

VISTA  la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 1 del 17/12/2021  con la quale è stato approvato il 

               P.T.O.F. per  gli anni scolastici 2022/2025 

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. n. 1 del 12/01/2024  di approvazione del 

  Programma Annuale dell’Esercizio finanziario 2024 

 

PRESO ATTO: che per il raggiungimento del Target e di Milestone è necessario svolgere attività 

di supporto tecnico, organizzativo e operative strumentali; 

 
INDICE 

Il seguente avviso di selezione del personale interno ATA per il conferimento degli incarichi di 

cui all’oggetto. 

 

ART.1 DESCRIZIONE DEGLI INCARICHI. 

Il personale è tenuto a svolgere i compiti di seguito indicati esclusivamente fuori dall’orario 

di servizio. Le attività svolte devono essere registrate su appositi “timesheet”. 

1) Assistenti amministrativi: 

a) Supportare il gruppo dell’area formativa nella preparazione della documentazione 
necessaria; 

b) Supportare DS, DSGA, e Team, nella gestione dei rapporti con i docenti/discenti 
e nella registrazione delle attività didattiche; 

c) Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico in originale e 
non per la completa fruizione delle attività didattiche; 

d) Verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative ai percorsi didattici; 
2) Collaboratori scolastici 

a) Verificare e provvedere alla accessibilità all’edificio scolastico in orari di chiusura e 
collaborare con il tecnico di laboratorio/aula impegnato per la formazione, prima 
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e\o dopo la formazione stessa; 
b) Supportare il tecnico nell’accoglienza dei destinatari del corso; 
c) Provvedere, ove richiesto, alla logistica degli ambienti; 
d) Fornire assistenza alle persone con disabilità; 

3) Assistenti Tecnici 

a) Verificare e provvedere alla sistemazione/manutenzione degli ambienti didattici 
destinati alla formazione prima e\o dopo la formazione stessa; 

b) Provvedere, ove richiesto, alla logistica delle strumentazioni e tecnologie 
(posizionamento, adeguamento, destinazione d’uso etc.) e alla installazione dei software 
specialistici finalizzati al percorso didattico; 
Accompagnare il personale esterno all’uso delle strumentazioni, tecnologie e software della 

scuola 

 

 

 

ART.2 . MODALITÀ DI SELEZIONE DEL PERSONALE. 

Il personale interessato è tenuto a presentare istanza di candidatura secondo gli allegati A e A1.  

La selezione verrà effettuata dal Dirigente Scolastico, anche senza la nomina di apposita commissione 

di valutazione, in funzione delle griglie di valutazione allegate e di un eventuale colloquio informativo-

motivazionale con il D.S. 

Gli incarichi verranno assegnati, nel rispetto dei principi di equità-trasparenza-rotazione-pari 

opportunità, seguendo l’ordine di graduatoria. 

Il Dirigente Scolastico si riserva in ogni caso la facoltà, in caso di numero insufficiente di candidature 

pervenute in relazione ai singoli ruoli richiesti, di adottare sistemi di reclutamento per le figure 

mancanti, all’esterno della istituzione scolastica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 
 

Sede Centrale 
Via Giacomo Savarese, 60 – 80142 NAPOLI – Distretto n. 48 
T 081.26.85.84    F 081.563.19.74 
C. F. 95186920633 – Cod. Ministeriale NAIS118007 – I. S. NARC118016 – I. T. I. NATF11801Q -  IST. TUR. NATN11801B 
Mail:    nais118007@istruzione.it - p.e.c. nais118007@pec.istruzione.it 
www.isabelladestecaracciolo.it 
Sede di Via Santa Maria Antesaecula, 52 – 80137 Napoli – T 081.299.864 / 447.734   F 081. 440.355 
Sede di Via S. Maria Delle Catene alle Fontanelle – Napoli T / F 081.549.94.01 

 

 

 

Requisito di accesso Ulteriori Titoli valutabili Punteggio 

In servizio nell’istituto 
scolastico con contratto nel 
profilo  di  assistente 
amministrativo/assistente 
tecnico/collaboratore 
scolastico. 

  

 Incarico svolto in progetti Pon 

FSE  

Progetti Regionali  

Progetti comunali 

Punti 1 per ogni incarico, max 
15 punti 

 Anzianita di servizio 
nell’istituto 

1 punto per ogni anno 

   

 
 
 
 
 Le graduatorie saranno pubblicate all’albo e sul sito web della scuola. 
L’attribuzione degli incarichi avverrà con lettere di incarico. 

Il calendario delle attività sarà organizzato dal Gruppo di progetto (tutor, esperto, referente di 

progetto, team per la dispersione e dirigente scolastico) e non sono consentite modifiche da parte 

del personale destinatario dell’incarico se non previa accordi con il suddetto gruppo. 

L’Istituto scolastico prevede l’adozione della clausola risolutiva espressa secondo cui lo stesso 

può recedere dal presente avviso in tutto o in parte con il mutare dell’interesse pubblico che ne 

ha determinato il finanziamento. 

La liquidazione delle retribuzioni avverrà a seguito di trasferimento dei fondi all’istituzione 

scolastica e senza che la stessa sia obbligata ad anticipare con proprie risorse 

ART.3 COMPENSI ORARI. 

Il compenso orario fa riferimento alla tabella allegata al CCNL vigente 
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ART.4. MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA. 

 

La domanda deve essere redatta utilizzando esclusivamente i modelli allegati al presente avviso 

e dovrà essere consegnata all’ufficio protocollo della segreteria della scuola entro e non oltre 

(pena esclusione) le ore 13:00 del 1 5  f e b b r a i o  2024 

ART.5. TUTELA DELLA PRIVACY 

dati dei quali l’Istituto entrerà in possesso a seguito del presente avviso saranno 
trattati nel rispetto del D.lgs. 196/2003, come modificato dal D.lgs 101/2018, e del 
Regolamento UE 679/2916. 

 

ART.6. PUBBLICIZZAZIONE DELL’AVVISO 

Il presente avviso sarà pubblicizzato attraverso le seguenti modalità: 

- affissione all’albo dell’istituto scolastico 
- pubblicazione sul Sito  
Allegato A (istanza di candidatura) 

Allegato A1 (dichiarazione titoli) 
 

ART. 7 Responsabile del Procedimento 

Viene nominato Responsabile del Procedimento il dirigente scolastico: Giovanna Scala 

          
 

                     Il RUP Dirigente Scolastico 
 
 Dott.ssa Giovanna Scala 
 

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.  
                                                       Codice dell’Amministrazione digitale e normativa connessa 
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ALLEGATO A 

Istanza di candidatura Al Dirigente 

scolastico 

Oggetto: candidatura per il conferimento di incarichi di cui all’avviso di selezione del 
personale interno ATA prot. n…..  del………  per la realizzazione del progetto  
Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - Investimento 
1.4: Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole 
secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica - Azioni di 
prevenzione e contrasto della dispersione scolastica 
CNP: M4C1I1.4-2022-981-P-20075 
CUP: H64D22003840006 

Il/la sottoscritto/a …………………………nato/a a……………….il …………..e residente 

a………….in via……………………tel……………………………….,indirizzo mail……. 

 

CHIEDE 

Di partecipare alla selezione per il conferimento dell’incarico di 

assistente amministrativo 

collaboratore scolastico 

assistente tecnico 

A tal fine dichiara: 

- di godere dei ditti civili e politici 
- di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti 

che riguardino l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili o 
provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 

- di non essere sottoposto a procedimenti penali; 
- di essere in possesso del seguente titolo di studio: 
- di prestare servizio presso l’ISIS Isabella D’este Caracciolo nel profilo di ….. 

Firma 

 

Il /La sottoscritto/a ……………………, con la sottoscrizione del presente modulo, AUTORIZZA 

ai sensi e per gli effetti degli artt. 13 e 23 del D.Lgs. n. 196/2003, come modificato dal D.lgs 

101/2018 , e del Regolamento U.E. 679/2016, il trattamento dei dati personali forniti 

 

Luogo e data                                                                                                                                                        Firma 
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ALLEGATO A1 

Dichiarazione titoli valutabili 

 

TITOLI VALUTABILI 

 

Ulteriori Titoli valutabili Punteggio dichiarato dal candidato 

Incarico svolto in progetti Pon 

FSE  

Progetti Regionali  
Progetti comunali 
 

Punti 1 per ogni incarico, max 
15 punti 

 

Anzianita di servizio 
nell’istituto 
1 punto per ogni anno 

 

  

  

 

 

 

Luogo e data Firma 
 

 


